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Licenciada

Ana Olivia Castaineda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al Primer Producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion
se detallan. Segin Contrato No. 189-746-2026-DGA-MCD y Resolucion VC-DGA-051-
2026.

a. Generé registros en hojas de los expedientes de los renglones 185y 189 incluyendo, nimero
de contrato, nimero de factura en las fases de compromiso y devengado correspondiente a

la Coordinacién de Escuelas y Conservatorios.

b. Conformé expedientes para contratacion de personal en los renglones 185 y 189 a cargo de
la Coordinacion de la Coordinacion de Escuelas y Conservatorios.

c. Consolidé Informes de Actividades Mensuales relacionados a la entrega de productos del
personal contratado en los renglones 185 y 189, a cargo de la Coordinacién de Escuelas y
Conservatorios.

d. Elaboré los informes que soliciten las autoridades superiores.

e. Otras actividades afines a su contrato que fueran asignadas por la autoridad superior.

Bireecior Q

Diréccion Generahd

ANA LU PICHIYA VELASQUEZ




Informe del Primer Producto

Registrar, consolidar y revisar expedientes del personal contratado en los renglones
185 y 189 de la Coordinacién de Escuelas y Conservatorios de la Direccién de
Formacion Artistica. Registrar, consolidar y revisar los informes y facturas del primer
producto a presentar correspondientes al mes de marzo del personal contratado en
los renglones 185 y 189 de la Coordinacién de Escuelas y Conservatorios de la
Direccion de Formacion Artistica.
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ANEXOS

En el presente informe se encuentran las actividades que realicé durante el mes de marzo
para el apoyo administrativo del area financiera de la Direccion de Formacion Artistica para
el proceso de contratacion de los maestros de la coordinacién de escuelas y conservatorios
de Subgrupo 18 de la Direcciéon de Formacién Artistica de la Direccion General de las Artes
del Ministerio y cultura y deportes.

NOMBRE: Blanca Rosa Quifiénez Castillo de Alvarez
ESTABLECIMIENTO Escuela Nacional de Danza

Registro de expedientes ingresados:

- NOMBRE: Pachl Pullc UL ental de Misica

‘ RENGLON 185 mﬁctou ov02r2026 2
,31/19/2026

Guatemala

CONSERVATORIO REGIONAL DE
MUSICA “ALEJANDRO FIDEL OROZCO
GODINEZ ™ SAN PEDRO SACATEPEQUEZ,

KEVIN ESTUARDO GARCIA CARDONA 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q22.500,00/ ESCUELAS Y CONSERVATORIOS SAN MARCOS 185
CONSERVATORIO NACIONAL DE

ESTEBAN ISAIAS XURUC ROSALES 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q22.500,00/ESCUELAS Y CONSERVATORIOS MUSICA “GERMAN ALCANTARA™ 185
ESCUELAS NACIONAL DE ARTES
PLASTICAS “RAFAEL RODRIGUEZ

JOSE LUIS GARCIA CANTE 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q20.000,00{ESCUELAS Y CONSERVATORIOS PADILLA” 185

AMALI SELVA CARLES

02/02/2026 AL 29/06/2026

Q30.000,00

ESCUELAS Y CONSERVATORIOS

ESCUELA NACIONAL DE DANZA Y
COREOGRAFIA “"MARCELLE BONGE DE
DEVAUX™

185

IVONNE AZUCENA GALVEZ MORAN

02/02/2026 AL 29/06/2026

Q25.000,00

ESCUELAS Y CONSERVATORIOS

DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

185

ESCUELA NACIONAL DE CANTO GLORIA

ESTELA MAIBELLY AVALOS LOPEZ 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q22.500,00ESCUELAS Y CONSERVATORIOS MARINA, GUATEMALA 185
CONSERVATORIO REGIONAL DE
MUSICA “"OXLAJUJ KIES,

WALTER ESTUARDO PEREZ CHIROY 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q29.500,00| ESCUELAS Y CONSERVATORIOS MAZATENANGO, SUCHITEPEQUEZ 185
ESCUELA NACIONAL DE CANTO GLORIA

DULCE MARIA PAIZ MONROY 02/02/2026 AL 29/06/2026 Q22.500,00ESCUELAS Y CONSERVATORIOS |MARINA, GUATEMALA 185

Durante el mes recibi el ingreso de expedientes de la coordinacién de escuelas y
conservatorios en el area financiera con los requisitos basados en el listado de
requerimientos (checklist) el cual se basa en que el contratista presente los siguientes

documentos:

e RTU actualizado, bajo la actividad econémica 8411.40 el cual es “Actividades de la

Administracién publica en general.

o Constancia de inventario de cuentas, esto para validar que este activo el registro de
la cuenta bancaria de Bantrab (Banco de los Trabajadores) del contratista en el
Ministerio de Finanzas Publicas, exceptuando las personas jubiladas las cuales se
registran en el Banco de desarrollo rural.

e Copia de cheque anulado, el cual verificamos que este correcto el nombre del
contratista y el numero de cuenta sea legible.



e Actualizacion de datos de la contraloria general de cuentas (CGC), el cual sea visible
con los datos de la persona a contratar, junto con su direccion domiciliada y la
profesiéon que posee.

e Curriculum vitae, donde se encuentren todos los datos legales y principales de la
persona: Nombre completo, fotografia, fecha de nacimiento, estado civil (como se
encuentre en DPI), No. De DPI, No. De NIT, direcciéon exacta de domicilio, niimero
telefénico, profesion (tal cual aparece en el ultimo titulo recibido y registrado en el
Ministerio de Educacién y en la CGC).

e Copia legible del DPI en ambos lados, donde se visualicen todos los datos.

e Experiencia laboral y/o certificados que validen que en este caso el maestro o
profesional tenga la experiencia para impartir las clases que la escuela o
conservatorio requiera.

e Titulo de estudios, el cual se encuentre registrado en la CGC.

e Antecedentes penales y policiacos vigentes y verificados.

e Colegiado activo (si es necesario), vigente durante todo el plazo a contratar.

e Solvencia fiscal, la cual este vigente y tenga la actividad econémica requerida.

e Declaracion jurada, avalada y firmada por un abogado y notario.

e RGAE, el cual se encuentre actualizado al afio en curso, y detalle el tipo de servicios
a prestar.

o Boleto de ornato, con la cantidad solicitada o bien con base al salario que obtendra
el contratista.

Realice la revision a fondo de los mismos y rechazarlos por medio de un conocimiento, si
dado caso se necesitaba alguna correccion de parte de algiin maestro de la coordinacién
para poder trasladarlo de la forma mejor estructurada y con las solicitudes que piden las
otras areas para el proceso de contratacion.




Mandé correos electrénicos para la solicitud de actualizacion de RGAEs para los maestros
recontratados y asi mismo para los nuevos contratistas por medio de una base de datos,
para que se encuentren registrados en las adquisiciones del Estado prestando sus servicios
técnicos y/o profesionales (dependiendo el caso). Y asi mismo adjuntar la documentacion
requerida en los expedientes de cada uno.

DATOS PARA ACTUALIZACION RGAES SOLICITUD Y ACTUALIZACION DE RGAE
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MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA
COORDINACION DE ESCUELAS DE ARTE Y CONSERVATORIOS DE MUSICA
No. Nombre Nit 9 archives adjuntos - haizadope Gral 0 & (B Agragerdaa Ui
1 Briseida Aracne Valladares Gomez 43405428 ‘ w -~ e . -~ . S — » v
r iroy Sactc 901497
2 Cesar Efrain Chiroy Sacts w?l 9718 5 ] a ¥
3 Monica Mercedes Lopez Rodriguez 87482371
4 Pablo Andres Morales Rodriguez 81191510 s s 8 2 K y 8 y e
5 Byron Gabriel Rosal Ordonez 335357687 ’ 4 r: y .
8 Kevin Estuarge Garcia Cardona 978684182 * - i . .l . g 4 L ’ i » s
7 Estela Maibetly AvaiesLopez 102764546 ¥ - ¥ il ]
8 Christian Josué Gonzalez Polonski 78692242 = o B S
9 David Texaj Montealegre 96827939 Qresesnss. g @ omus y & woeis g @ »io gy Biwssan g Pooarn g Besess g
10 Dulce Mana Paiz Monroy 101570090
1 Aury Angelina Puac Gonzalez 201763413 : - cal « aghgle o . e - ria
12 Debors Raquel Samayea Espine 89660617 " = L ) e i - = .
13 Katheryne Pameia Vanessa de Rosa Cervantes Perez 79031553 s : ;
14 JuanLeom Ren 113227973 Qe y = vy B y B gy B y & y & y
15 Juan Sitverio Saquic Sop 108393890
16 Dardn Leonarde Sam Xec 96449652 - - o &
17 Maria Libertad Saenz de Tejada Salazar 89260279 . P B i
18 Heydi lvonne Garcia Cajas 46877894 a &
1 Jamiter Andoni Orezco Lopez 84708980 Beiss gy § y 8 g Bowaan g Bi= e R y
20 Roger Rene Martinez Urlarte 407141472
' 21 Amoli Setva Carles 1310542
2 Lucia Beatriz Chavez Meriga 118374722
23 Blanca Rosa Quinonez Castillo de Atvarez 1471120 < 3
24 Sonia Abigail Jusrez Archila de Devaux 1267117 Boanin iy Boeeasn y Brousi gy Boiminy Brseiy Buecvvy Sty

Di atencién o apoyo a las personas que tengan dudas durante el proceso de contratacion
ya sea de manera presencial, correo electrénico o por via telefénica para agilizar la
contratacion y asi completar toda la papeleria necesaria para hacer entrega a la direccion
general.

Para poder llevar esto a cabo se debe completar el expediente de los contratistas sin errores
y asi adjuntarles continuamente la documentaciéon por el area financiera los cuales




realizamos, que serian: cuadros de aprobacion firmado por la Direccion General de las
Artes, y el Director de Formacion Artistica; los avales firmados por el Director de Formacién
Artistica, la Contadora de area y el encargado de Presupuesto; el pedido el cual se hace la
solicitud del renglén al que se requiere en este caso los renglones 185 o 189, firmados y
sellados por los encargados que realizan la solicitud del contratista, cada uno de estos
documentos se llevan bajo un formato respectivo y en una base de datos para poder llevar
un orden y un correlativo adecuado de cada documento y si se llegara a realizar algin
cambio se pueda modificar de manera inmediata. Seguidamente se traslada al area juridica
para proceder con los documentos legales y continuamente lo presentamos por medio de
un conocimiento hacia la Direccién General para que realicen la revision necesaria de los
documentos, donde se encuentren vigentes, en orden y de la manera mas estructurada
para poder trasladarlos al Vice despacho y al momento de ser aprobados se trasladan al
area de compras, para finalizar regresando con nosotros, el area financiera y escanear el
expediente completo para hacer entrega hacia recursos humanos.

Correlativo de pedidos:

[[3 | 189 - PROFESIONAL-| DFA388-2026 |  SUBGRUPOD 18 ELISANDRO RALONACEITUNO ,{ﬁ i <{ b * WCA
359 ~ | PROFESIONAL | DFA-359-2026 SUBGRUPO 18 CAROLINA EMILY GUILLEN BONILLA LUCIA
189+ | PROFESIONAL | DFA-360-2026 | SUBGRUPO 18 ARIEL ERNESTO RODRIGUEZ MORALES | I 1 wen |

Correlativo de conocimientos:

Quien elabora Respuesta a documento No. Descripcion
MELISSA NUEVO trasiado de expedientas a la DGA
Ashiey Nuevo Actualizacion de datos
Ruth Linares nuevo Traslado titulos para firma a la DGA.
Ashley Nuevo Nombramientos
MELUSSA NUEVO trasiado de expedente a la DGA
LUTIA NUEVO trasiado de expedientes a la DGA
LUCIA NUEVO traslado de expedientes a la DGA

Cuadro de aprobacion:

f w%%._. | Ministerio de
o « | Cultura y Deportes

e, »
Caremp” |

CUADRO DE APROBACION

. DIRECCIGN GENERAL DE LAS ARTES -
NOMBRE DEL CANDIDATO | PACAL XAHIL PULLIC UYD
PROPUESTO i
DIRECCION B Direccién de Formacién Artistica
DEPARTAMENTO/UNIDAD |  ESCUELA ELEMENTAL DE MUSICA "ELIAS GARCIA", SAN
JUAN SACATEPEQUEZ, GUATEMALA
O TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos
[ ReNGLON 185
e SUB-PRODUCTO BASICA
HONORARIOS Q.20,000.00
VIGENCIA DE LA
CONTRATACION 02/02/2026 3 29/06/2026
(OBSERVACIONES Contrato de Servicios Técnicas




Pedido:
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AVAL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
RENGLON 185

ARTISTICA.




Escaneo de expedientes:

‘% EXPEDIENTE 2026 ALBERT ALESSANDRO AGUSTIN MAYORGA20260217_16590356
‘& EXPEDIENTE 2026 ALEJANDRO MATZAR LOCH20260217_14552446

‘& EXPEDIENTE 2026 ALIOSHA DONATO AGUSTIN RAMIRE20260217_19081909

‘% EXPEDIENTE 2026 BLANCA LUZ DELGADO MORALES DE ALVARADO20260217_17494200
‘% EXPEDIENTE 2026 BRENDA CAROLINA NOJ CASTRO 20260217_19323389

‘% EXPEDIENTE 2026 CESAR EFRAIN CHIROY SACTIC20260217_15223837

‘& EXPEDIENTE 2026 CRISTIAN GABRIEL COC SAQUIL20260217_18115323

"% EXPEDIENTE 2026 DAVID ALEJANDRO GOMEZ NAVARRO20260217_16224246

‘% EXPEDIENTE 2026 EBER ROBERTO SANTIZO SALAZAR20260217_17345053

‘& EXPEDIENTE 2026 EDGAR ROLANDO AVENDANO20260217_15025999

‘% EXPEDIENTE 2026 GRETEL KARINA ECHEVERRIA ORDONEZ20260218_14244977
‘& EXPEDIENTE 2026 HUGO ANTONIO GARRIDO COC20260218_09004368

% EXPEDIENTE 2026 JAMITER ANDONI OROZCO LOPEZ20260217_14161079

‘% EXPEDIENTE 2026 JAZMINE JARITH SECAIDA ARRECIS20260217_17071880

‘% EXPEDIENTE 2026 JOSE ALFONSO NOJ CASTR020260217_17580554

‘& EXPEDIENTE 2026 JOSE ANTONIO CALDERON ORELLANA20260217_12332045

‘% EXPEDIENTE 2026 JOSE BENJAMIN MARROQUIN PEREZ20260217_16144416

‘& EXPEDIENTE 2026 JOSE FELIPE SANTIZO VELASQUEZ20260217_18251947

% EXPEDIENTE 2026 JOSSELYN EMILIA SUBUYUJ 20260217 _19223953

‘% EXPEDIENTE 2026 JUAN SILVERIO SAQUIC SOP20260217_14465533

‘% EXPEDIENTE 2026 JULIO CESAR GARCIA PINEDA20260217_15100058

‘% EXPEDIENTE 2026 JULIO CESAR XICAY CHIQUITA20260217_17284435

% EXPEDIENTE 2026 KAREN ANAI CHALI LOPEZ20260217_17153321

‘% EXPEDIENTE 2026 KATHERYNE PAMELA VANESSA DE ROSA CERVANTES20260217_16084828
‘% EXPEDIENTE 2026 LARISSA INES LOPEZ RODAS20260217_18594971

‘% EXPEDIENTE 2026 LICASTA ISABEL LOPEZ CONDE20260217_17212363

& EXPEDIENTE 2026 LUIS ALEJANDRO GONZALEZ HERNANDEZ20260217_19280177
% EXPEDIENTE 2026 LUIS ROBERTO CACACHO DIAZ20260217_11594588

‘% EXPEDIENTE 2026 MADELIN FELICIANA MENDEZ MORALES20260217_18535725
‘% EXPEDIENTE 2026 MARIA DE LOURDES LOPEZ COLOP20260218_09120106

‘% EXPEDIENTE 2026 MARIA LIBERTAD SAENZ DE TEJADA SALAZAR20260217_12142697
‘% EXPEDIENTE 2026 MARIANDREA VILLAGRAN RAMOS20260217_12535638

‘% EXPEDIENTE 2026 MARLON WALDINY BAUTISTA DIONICIO20260217_17415600
“#: EXPEDIENTE 2026 MEYLIN GUADALUPE GARCIA HIGUEROS20260218_14303081
‘& EXPEDIENTE 2026 MONICA MERCEDES LOPEZ RODRIGUEZ20260217_12424285
‘% EXPEDIENTE 2026 PACAL XAHIL PULUC UYU20260217_15581670

Al finalizar este proceso, se les solicita a cada contratista que presenten su factura e
informes mensuales, los cuales realizé la revisién necesaria, validando que sean los datos
acordes al maestro de la coordinacion.



En la factura verificando los datos completos y que esté con NIT de receptor de la Direccién
General de las Artes, fecha, Gltimo dia de mes habil o dependiendo si recursos humanos
indica un cambio de fecha, cantidad, que el monto de la factura se encuentre acorde a lo
que se le cancelara al contratista y que la descripcién obtenga el numero administrativo del
contrato y numero de resoluciéon que se aprobd. Y en el informe, que sea el formato que se
solicita, que tenga la fecha y nombre del contratista completo, y que se esté presentando el
producto correspondiente a cada mes.

Recepcion y Revision de factura e informe:
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Conocimiento No.539-2026
Guatemala 03 de marzo de 2026
Ref. DFA/kch

Para: MIRIAM MAZARIEGOS
FINANCIERO DIRECCION FORMACION ARTISTICA

DE.  COORDINACION ESCUELAS Y CONSERVATORIOS
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

ASUNTO: FACTURAS E INFORMES MES DE FEBRERO 2026

£n la presente se entregan factura e informe del personal de Escuelas y Conservatorios
correspondientes al mes de MARZO 2026, def personal que entrego facturas de manera
digital segin io solictado.

CRISTOBAL TAMBRIZ

JUAN SILVERIO

* DARVIN SAM
ROGER RENE
MARLON BAUTISTA

| KEVIN GARCIA

DAVIO GOMEL

BYRON ROSAL
| ERICK XAPOT

BRENDA NOJ

£BER SANTIZO
12 3 JLLIO XICAY
3185 MARIA SAEN?
14185 CRISTIAN COC
5 s KATHERINE ACEVEDO
16 185 KAREN CHAU
17 185 JOSE NOU
18 185 m‘_(tV‘IN VASQUEZ
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Control de facturas:

ERGES | TRl g | o it I R el I il
L _» o CONTRATO RESCAUCION womens wr | ws SERVCI0S s [ e FacTura uonTo
| ' 185-385-2026-DGA-MCD |ve-DGA-014-2028| LORNA YESENIA GARCIA HEREDIA s waRz0 TECNCOS. 8503060 120787 Q4800
1 2 185-431-2026-DGA-MCD | ve-0GA-014-2025) JULO CESAR GARCIA DINEDA P a0 Teoacos wcrerEs 101204 Suxnn
| 2 185-383-2026-DGA-MCD |\K-DGA-013-2026| PEDRO MIGUEL NICOLAS sonsenz wArz0 scvcos samser om0 4000w
. 385-388-2026-D64-MCD |VC-DGA-014-2024) EMERSON EDUARDO TUYUC TERAZ avmag waAR20 Eovecos EaaEs ~raseeears umw
B 185-387-2626 DGA-MCD |ve-DGA-012-2028] MARIANG NEMECIO IXTETELA A sy wARzO TEe00s oscaes asTTRes cusem
. 165-402-2026-DGA-MCO | VC-DGA-014-2026] MADELIN FELICIANA MENDEZ MORALES Taaesass wARzO TECcNCOS. cesFees eses o
2 165-398-2026-DGA-MCD | VC-DGA-014-2026) ALEIANDRA RUBI LOPEZ CETING DE HERRERA sestassa wARZO TECwCos samrcas wozese cemem
. 185-400-2026-0GA-MCD |VC-DGA-014-2025] ALIOSHA DONATO AGUSTIN RAMIREZ 238200 wAR20 TEwoos cyano marun om0
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» 185-395-2026-DGA-MCD |ve-DGA-014-2026) KAREN YOHANA CITALAN PAC Trvem0 war20 TEE08 w00 2uceszzeat casmeen
" 185-404-2026-DGA-MCD |VC-DGA-014-2025) ANTONIA CATARINA GUACHIAC AIPACAIA DE AITZALAM sessesss MAR2O Tecneos AFDEEROD ss20008 Sumow
u 185-401-2026-084-MCD |Ve-DGA-014-2026] LARSSA INEZ L0PEZ RODAS 1ous360 waRz0 TEawcos GBRCAMED smzamns See0z
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{ “ 185-397- o ® SELVIN OSVALDG HERNANDEZ SIAN amasn warzo TECNCOS ceneanr wezezses o4msn
| " 185-375 2026-DGA-MCD | VC-DGA-014-2026 WILSON DANIEL IXCOY MORAN TasawTSy wARZD TECNCOS HTETET 4004557368, cemamm
| *® 1853782026 DGA-MCD | vC-DGA-024-2026 RICARDO ALEIANDAO LOPEZ PUENTES 27ss00e7e MWARZO TECWCOS P ass2500 uxom
'L ” 185-303-2026- DGA-MCD | VC-DEA-014-2025) JOSE FELIPE SANTZ0 VELAS UEZ 2161823 WARZO TECNCOS [ 30020 Q45000
{ " 165-286-2026-DGA-MCD | VC-DGA-014-2026 ] EOWIN E5TUARDO GARCIA GUTIERREZ onaies w20 TECc08 saica 2=susans Qemote
| » 185-399-2026-DGA-MCD | VC-DGA-014-2025| EMMANUEL ZAMORA LOPEZ s2m00m12 waz0 Techcos aezee sarsemy o400
| n 185-370-2026-DGA-MCO | ve-D6A-014-2026 LU ARTURO SCHAAD CASTELLANOS sesa0y MARZO TECNCOS e arasaues oo
e ) 185-382-2026-DGA-MCD | ¥(-DGA-014-2026 MARCO ANTONSO VAS UE2 SALOS #9360081 WARZO. TECNCOS. aEErs 85EST4 4000
» 185-366-2026-DGA-MCO |ve-DGA-014-2025) 105€ BENIAMIN MARROQUIN PEREZ W2 MARZO TEoNGOS 2ectoess aame st
n 1854253 =) DARLIN YULISA MARTINA SOUS AVLA ey MARZO TEsecos maeces 2ausms 240080
u 185-381-2026-DGA-MCD | VC-DGA-014-2026 GERSON XONATHAN MENDEZ MORALES ssmus w20 TECNCOR semee esnocess oas0m
s 185-380-2026-DGA-MED | VC-DGA-014-2026) SINDY MARENY DIAZ RAMIREZ sesseann wARZO Tecwcos omwicas ey s e
x 165-201-2026-DGA-MKD [ VC-0GA-034-2026] MYNOR SSTUARDO CHACON A UING senisses MARZO TESWCO8 coioed nisrarse ous6
P 185-392-2026-DGA-MCD | vC-DGA- ou»ﬂ ANA NADIA LOURDES HERNANDEZ MARTINEZ sineen wam20 TRaNcOs wieme 338388008 ousnte
n 185-393-2026- DGA-MCD | vC-DGA-014-2028] MARCO VINKIO GARCIA CASTILLO soraes warzo TECNCOS Fpasrans Py ousoum
» 165-372-2026-DGA-MCD | vC-DGA-014-2026| £DGAR ARMANDO SANDOVAL JUAREZ P w20 TECNCOS ro7caEne rascoeenz ous0m
0 185-274-2026-DGA-MCD |VC-DGA-914-2025 ROSERTO CARICS SA UL PALNA Tasrar waRz0 resncos sosarce sz )

Escaneo de facturas e informes firmados por el Director de Formacion Artistica:

% FACTURA MARZO 2026 AURY ANGELINA PUAC GONZALES 120260312_09393685

% FACTURA MARZO 2026 JOSE BENJAMIN MARROQUIN20260311_15401725 1170372026 15:40 POF-X 4
% FACTURA MARZO 2026 LUIS ANTONIO PUAC MENDEZ20260313_17052043 3 2026 17:05 PC 4
# FACTURA MARZO 2026 PACAL XAHIL PULUC UYU20260311_15450964 3/ 2026 15:45 PDF-XC 3
% INFORME MARZO 2026 JOSE BENJAMIN MARROQUIN20260311_15405708 1/03/2026 15:40 PDF-XChange Yie

Después de que escanee los expedientes y los tengo archivados, procedo a registrarlos en
Guatecompras, como indica la Ley de contrataciones del Estado. Para ello divido el
expediente registrado con los tres documentos que se van a publicar los cuales serian, el
pedido, contrato junto con fianza que cancel6 el contratista y resolucion la cual esta
aprobada por la delegacion juridica.

Realizo el proceso en Guatecompras realizando un numero de publicacién en
Guatecompras (NPG). Realizando tres pasos, los cuales no pueden tener errores que al
momento de ir realizandolos y aprobarlos para seguir al siguiente ya no se puede modificar.
Estos se basan en los “Datos Generales”, donde se presento la fecha de gestion de compra
la cual seria la fecha del pedido elaborado, la adquisiciéon que quiero registrar que seria en
este caso de servicios técnicos y profesionales y la descripciéon que igualmente coloco la
del pedido, en el segundo paso es la “preparacion de productos” donde ingreso el plazo de
servicios, especifico a que tipo de servicios esta el contratista, el numero de NIT del
proveedor en este caso del maestro contratado y el monto por el cual esta registrado en el
contrato que firmo el maestro y en el Gltimo paso para registrarlo en Guatecompras se
agregan los anexos que avalan lo antes detallado, que seria el pedido y resolucién como
documentos de respaldo y en datos de formalizacion se detallan los datos clave del
contrato, junto con el documento adjunto. Y con eso ya obtenemos el registro.
Continuamente se procede “alimentar” o agregar los anexos adicionales los cuales serian
las facturas anteriormente recibidas y escaneadas de los contratistas que respaldan el
monto mensual hasta llegar al monto total que indicamos en el NPG con base al contrato.



Registro de NPG:
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Publicacion de facturas:
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B. Datos del Provecdor: NIT o Pais 33428143
Nombre Completo GARCIAFEREDIA LORNA, VESENIA
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FACTURA FEBRERO
Base de registro de NPG:
185-365-2026-DGA-MCD JOSE ALFONSO NOJ CASTRO E575574784 ANA LUCIA N/A
185-419-2026-DGA-MCD BRENDA CAROLINA NOJ CASTRO E579576256 ANA LUCIA N/A
185-416-2026-DGA-MCD KATHERINE BEATRIZ ACEVEDO NAVARRO | E579577443 ANA LUCIA N/A
185-367-2026-DGA-MCD CRISTIAN GABRIEL COC SAQUIL 575583090 ANA LUCIA N/A
185-362-2026-DGA-MCD EBER ROBERTO SANTIZO SALAZAR ES73584127 ANA LUCA N/A
185-358-2026-DGA-MCD KAREN ANAI CHALI LOPEZ ES78585069 ANA LUCIA N/A
185-361-2026-DGA-MCD JULIO CESAR XICAY CHIQUITA E579587134 ANA LUCIA N/A




